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I.  GÉNÉRALITÉS
A.  SUR LA SOCIÉTÉ EURO ID

Société : EURO ID TECHNOLOGIES

Adresse : 1, rue de la Martinerie 78610 LE PERRAY EN YVELINES

                      SUPPORT TECHNIQUE
Tél. : +33-(02).99.73.52.06
Adresse e-mail : support@euroid.fr
Site web :
http://www.quick-devis.com/
Contact support : Christian DELION

B.  SUR QUICK DEVIS

QUICK DEVIS est basé sur le moteur Access : l’avantage réside dans le fait que dans une base de données toutes les informations sont enregistrées en temps réel, au fil de l’eau, contrairement aux systèmes de types tableurs. Les données sont sécurisées, on ne perd pas de devis.

· Le principe général 
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II.  CONSTRUCTION DES DÉBOURSÉS, ACCÈS AUX BASES DE DONNÉES

A.  LE BORDEREAU 

Deux affichages du bordereau peuvent être visualisés :

· l’onglet Gestion des postes qui reprend le bordereau sous forme simplifiée. 

· L’onglet Bordereau qui est directement une image du bordereau tel qu’il va être présenté au client, cet affichage est paramétrable.

Un onglet Réorganisation permet d’effectuer une réorganisation par Glisser / Déplacer de postes.

1.  Onglet Gestion des postes

Le bordereau est la trame du devis, il a une structure arborescente.

La structure est composée de postes, de sous-postes et de sous-sous postes et cela jusqu'à 8 niveaux de décomposition.
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L’affichage Gestion des postes présente l’arborescence du devis, ainsi qu'une version simplifiée du bordereau (seule la première ligne du libellé du poste est rappelée), avec les prix de revient et les prix de vente de chaque poste, de même que le ratio en % du PV par rapport au PR.

· Construction de l’arborescence (dans l’onglet Gestion des postes):
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Se positionner sur un poste existant (en cliquant sur l’icône du poste en question ou quelque part dans sa ligne de description).

· Pour créer des postes au même niveau, cliquer sur le bouton         .

· Pour créer des postes au niveau suivant (ie des sous-postes), cliquer sur le bouton           .

· [image: image16.bmp]Pour détruire un poste, cliquer sur le bouton         .

Remarques : d’autres démarches sont aussi valables, comme par exemple l’utilisation du bouton droit de la souris, ou encore l’utilisation du menu Organisation, Nouveau poste ou Nouveau sous-poste, Détruire poste ou branche.

· [image: image17.bmp]Fermeture, déploiement de branches

[image: image18.png]



Pour rétablir l’intégralité de l’arborescence, sélectionner Organisation, Développer toutes les branches.

2.  Onglet Réorganisation
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Cet onglet autorise les modifications de structure du devis par Glisser / Déplacer avec un fonctionnement analogue à l’explorateur Windows.
3.  Onglet Bordereau

En affichage Bordereau, la saisie du bordereau s’effectue directement dans la colonne Libellé, tel qu’on le ferait dans un tableur. Ce qui permet de visualiser directement à l’écran le devis sous la forme que l’on présentera au client.

Il est donc possible d’appliquer n’importe quel format à ce texte (colonne Libellé), au moyen de la palette de bouton de mise en forme. Format, Appliquer des polices permet d’affecter des polices pour chacun des niveaux d’arborescence, pour cette colonne. Format, Police des postes permet d’accéder à trois possibilités complémentaires : Police des postes simples (police de toutes les colonnes excepté la colonne Libellé), Police des sous totaux, Police du total final.

Pour afficher la grille, sélectionner Fenêtre, Affichage de la grille.

Il est possible d’insérer des lignes pour saisir des descriptions complémentaires. Pour insérer une ou des lignes, il suffit de sélectionner une ou des lignes juste après l’endroit où l’on souhaite effectuer l’opération, puis de sélectionner Edition, Insérer ligne(s) ou colonne(s). On peut aussi utiliser le bouton droit de la souris.

Le Repère des postes (numérotation du devis) ainsi que l’Unité possèdent des valeurs par défaut mais sont modifiables à tout moment. Organisation, renuméroter tous les postes permet de reprendre la numérotation du devis conformément à ce qui est spécifié dans l’onglet Arborescence des options générales accessible par le menu Options, Affichage d’arborescence.
La colonne Quantité représente la quantité Bordereau, quantité qui peut être modifiée à tout instant.
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4.  Chargement des paramètres d’un devis de référence
Il est plus qu’intéressant de toujours travailler avec les mêmes paramètres et les mêmes feuilles d’environnement. Aussi il suffit de se définir un devis de référence et de travailler à partir de ce devis.

a)  Chargement des paramètres du devis de référence
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[image: image22.bmp]Sélectionner Outils, Charger paramètres à partir d’un devis… ou cliquer sur le bouton : 
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b)  Chargement par défaut des caractéristiques du devis de référence
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A la création d’un nouveau devis, il est possible de charger par défaut des caractéristiques du devis de référence.

· Sélectionner Outils, Paramètres des nouveaux devis… .

· Sélectionner le ou les devis modèles dont vous disposez par le bouton Ajouter un fichier… .

Remarque : il est possible d’associer par défaut une base de gestion afin de centraliser les informations concernant le client, ceci est évoqué dans le manuel concernant le module de gestion des devis.

B.  LES MINUTES

Les minutes se trouvent à chaque dernier niveau d’arborescence (bout de branche). 

Cet affichage se trouve au format Tableur, ce qui apporte davantage de convivialité.
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Un autre moyen très pratique d’accéder aux minutes est de double cliquer sur la cellule jaune du PR de la ligne du bordereau que l’on souhaite consulter, qu’on soit en affichage Bordereau ou en affichage Gestion des postes. 
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La présentation du bordereau est rappelée : en jonglant avec le bouton            , il est possible de se limiter au rappel des titres des minutes ou alors de présenter la trame complète du bordereau.
Une minute est composée de nombreuses colonnes. L’affichage de ces colonnes est complètement personnalisable :
· Il est possible de masquer ou d’afficher des colonnes, d’en sélectionner la largeur, d’en changer les attributs…
· Il est possible de travailler en lignes ou en colonnes selon les habitudes de chacun : 

· Soit on associe un montant de fourniture (et un temps de pose) par ligne et on crée autant de lignes que nécessaire pour englober toutes les catégories de fourniture et de main d’œuvre en vue d’établir le prix de revient de la minute. (le maximum d’information est visible à l’écran sans nécessité d’un défilement horizontal permanent).
· Soit on associe sur une même ligne plusieurs montants correspondant à plusieurs types de fourniture, idem pour la main d’œuvre associée. (ce qui rend moins conviviale la lecture des minutes, mais qui convient parfois à certains corps de métier ou aux utilisateurs réguliers de systèmes de type tableur).
· Il est possible de créer des colonnes spéciales en y plaçant des formules combinant les résultats d’autres colonnes (gestion des poids et volumes…).
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L’accès au paramétrage de la présentation des minutes se fait en sélectionnant Options, Présentation des minutes ou des nomenclatures ou par un clic sur le bouton : 
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Pour ce qui concerne l’ordre des colonnes, il suffit d’effectuer des glisser/déplacer dans la liste des colonnes affichées.
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Des profils de présentation de minutes peuvent être enregistrés et par conséquent chargés, pour cela cliquer sur le bouton : 

[image: image32.png]



1.  Description des colonnes

· Numéro de ligne : 

Une minute peut contenir jusqu’à 9999 lignes de minute.

· Monnaie : 

Si cette colonne n’est pas renseignée, Quick Devis prend par défaut la monnaie de référence, sinon il fait le calcul en appliquant la parité entre la monnaie choisie et la monnaie de référence. Le prix total du devis sera calculé en une seule monnaie, la monnaie choisie en référence.
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Remarque : il est possible d’imposer la saisie automatique d’une valeur par défaut en sélectionnant Options, Options d’Affichage… .
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Le choix de la monnaie de référence et la définition des taux de change se font dans l’onglet Environnement. Pour visualiser clairement la zone de saisie, cliquer sur le bouton                               en bas à droite de l’écran (Un accès direct peut se faire par le bouton          ). 
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Il est possible de spécifier et de modifier jusqu’à 99 taux de change.
· Remise :

La remise est exprimée directement en % (on renseignera 50 pour une remise de 50%). C’est la remise consentie par le fabricant d’une manière générale. La remise est contenue dans les articles de base de données.

· K. négociation :

Le coefficient de négociation est exprimé par un nombre et non pas par un pourcentage (pour une remise complémentaire de 3%, on renseignera 0,97). C’est le coefficient de remise supplémentaire négocié avec le fabricant sur le prix remisé. Contrairement à la remise, ce coefficient ne figure pas dans les articles de base de données (peut être enregistré dans les bases à champs étendus).

· Type de fournitures : 

Quick Devis gère jusqu’à 99 Types de fournitures, il est important de renseigner cette colonne. En effet il sera possible de pondérer par la suite chaque type de fourniture selon le poids de charge ou le coefficient de vente qu’on souhaite lui affecter.
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Remarque : il est possible d’imposer la saisie automatique d’une valeur par défaut en sélectionnant Options, Options d’Affichage… .
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Le paramétrage des Types de fournitures se fait dans l’onglet Environnement. Pour visualiser clairement la zone de saisie, cliquer sur le bouton                                      en bas à droite de l’écran (Un accès direct peut se faire par le bouton          ). 
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· K. sur M.O. :

De même il est possible d’affecter un coefficient de pondération sur la main d’œuvre, exprimé par un nombre compris entre 0.1 et 5. 

· Type d’heures : 

La main d’œuvre c’est du temps et un taux horaire, plus exactement un Type de main d’œuvre.

Quick Devis gère jusqu’à 99 Types de main d’œuvre, renseigner cette colonne est impératif si un temps unitaire est présent, sinon la main d’œuvre ne sera pas comptabilisée. 
De plus il sera possible de pondérer par la suite chaque Type de main d’œuvre selon le poids de charge qu’on souhaite lui affecter.

[image: image41.bmp]
Remarque : il est possible d’imposer la saisie automatique d’une valeur par défaut en sélectionnant Options, Options d’Affichage… .
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Le paramétrage des Types de main d’œuvre se fait dans l’onglet Environnement. Pour visualiser clairement la zone de saisie, cliquer sur le bouton                                      en bas à droite de l’écran (Un accès direct peut se faire par le bouton       ). 
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2.  L’accès aux bases de données
Une minute peut être remplie manuellement, cependant il est préférable d’utiliser les bases de données.

Plusieurs sources de bases de données existent : il y a les bases d’articles et les bases de groupes d’articles.

Les bases d’articles peuvent être locales, issues de l’Internet ou de l’Intranet. Par ailleurs, il existe un type de bases de données d’articles particulières appelées Bases virtuelles, on trouve également des bases à champs étendus (permettent de stocker les champs libres des minutes).
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· Se positionner sur la ligne de minute qu’on souhaite renseigner.
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Sélectionner Données, Accès aux bases… ou cliquer sur le bouton :

· Sélectionner la base désirée par un double clic ou un clic puis Valider (voir si besoin le chapitre Redéfinition d’un chemin pour accéder aux bases et devis).

Remarque 1 : la fenêtre affichée permet de visualiser tous les types de bases de données.

Les bases de groupes apparaissent en gras, les bases d’articles en caractères normaux.

Pour les bases d’articles, les divers formats s’identifient par une icône personnalisée :
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· Un CD ROM pour les bases locales

· Un globe pour les bases INTERNET

· Un globe muni d’une clef pour les bases INTRANET

· Un CD ROM avec un petit fantôme pour les bases virtuelles

Remarque 2 : si on importe à partir d’une seule base, il est possible d’y accéder directement (supprime l’étape intermédiaire du choix de la base) :

· Sélectionner l’onglet Données des options générales par le menu Options, Option de données… .
· Dans la zone Ouverture rapide, cocher alors la case Lors de l’appel, ouvrir automatiquement la base : .

· Renseigner le Chemin de la base et le Nom de la base.
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Remarque 3 : plusieurs bases peuvent être ouvertes simultanément, quelques soient leurs formats par le bouton           de la barre de bouton de Quick Devis.
Remarque 4 : Transition vers une autre base de données :
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Le changement de base de données sans au préalable fermer la base active se fait par le bouton         situé en haut à gauche de la fenêtre de la base actuellement ouverte. 

La sélection d’une autre base fermera la base active et ouvrira la nouvelle base sélectionnée.

3.  Les bases d’articles
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Présentation de l’interface
Une base de données peut potentiellement se présenter sous cinq formes différentes. 
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· Une présentation déconnectée : bouton  
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Quand la base est connectée le bouton devient        .

Le fait que la base soit en affichage déconnecté signifie que la base est iconisée et n’est plus en relation avec le fichier base de données. Le fait de reconnecter la base, la liaison avec le fichier base de données est rétablie. Ce qui s’avère très intéressant pour ne pas occuper inutilement les ressources réseaux. 

Une base de données laissée ouverte par inadvertance se déconnectera automatiquement au bout d’un certain temps (paramétrable dans Outils, Performances et sécurité… tout devis fermé).
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Une présentation avec arborescence (bases INTERNET) : bouton 
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Remarque : Pour une base locale il est possible de créer une arborescence par le bouton        , le message suivant apparaîtra :
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La modification se fait par le bouton          .
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Contenu du répertoire local : C:\Documents and Settings\christian_delion\Application Data\Quick Devis\LastSaveQDV\ (fichiers triés par

ordre alphabétique)

exemple Ecotaxe Soumis Tva Sauvé Le 14-06-2007 22.35.46.dvz
jour2 Sauvé Le 13-06-2007 11.50.42.dvz

master 0307 Ecotaxe Sauvé Le 14-06-2007 10.53.27.dvz
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test 6 Sauvé Le 19-06-2007 15.45.53.dvz

test X - 001 Sauvé Le 20-06-2007 15.18.04.dvz

test X - 001 Sauvé Le 20-06-2007 15.18.06.dvz

test X - 001 Sauvé Le 20-06-2007 15.21.32.dvz
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Une présentation dite normale : bouton   
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Une présentation dite réduite : bouton 
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· [image: image64.bmp]Une présentation en mode édition : bouton  
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La modification des bases de données ne sera permise que pour les utilisateurs autorisés.
Remarque : la protection des bases de données se fait sur les logins des utilisateurs, les autorisations en modification des bases de données peuvent être partielles (non détaillé dans ce manuel de formation générale).

b)  Recherche d’articles en base d’articles
· Il est possible de trier la base selon cinq critères différents, à savoir la Description, la Référence, la Famille, le Champ utilisateur ou le Fabricant, en cliquant dans l’entête de la colonne de tri souhaitée. La colonne sélectionnée se colore.

· La recherche d’un article en base se fait de manière indexée dans la colonne colorée : à chaque caractère saisi, la sélection se rapproche de l’article recherché. Cette méthode est très efficace à partir du moment où l’on connaît précisément soit la description soit la référence de l’article.

· Par ailleurs, la navigation dans la base de données peut se faire par les flèches du clavier, la molette de la souris ou par l’ascenseur. Si la base de données dispose d’une arborescence, cette dernière permettra une localisation plus aisée de familles d’articles.

· Il est possible d’élaborer des filtres afin de ne visualiser à l’écran que les articles correspondant à vos critères de recherche.
Remarque : Un clic droit sur une branche d’arborescence permet d’appliquer automatiquement un filtre sur la base, permettant ainsi de voir apparaître uniquement les articles concernés par cette branche.
c)  Filtre d’une base de données
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En bas à droite de la fenêtre de la base d’articles, un bouton Filtre et une liste déroulante apparaissent :

La liste déroulante ne fait apparaître à la première utilisation qu’une possibilité Tous les articles.

Le bouton Filtre permet de visualiser une aide concernant le paramétrage d’un filtre :
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Le filtre se rédige directement dans la zone blanche à droite du bouton Filtre et se valide par la touche Entrée.
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La liste déroulante s’incrémente au fil des créations, cette liste est propre à la base et se trouve identifiée sur la machine même (dans le répertoire temporaire du login utilisateur, par exemple « télémécanique - 09.FLT » pour la base télémécanique qui se trouve dans le chemin 9).

Remarque : La liste des filtres peut se purger en cliquant sur le bouton Purger la liste des filtres dans l’aide sur les filtres.
La recherche classique indexée évoquée précédemment fonctionne de la même manière que précédemment mais sur la liste des articles filtrée.

d)  Sélection d’articles en base d’articles
· Lorsque l’article recherché est repéré dans la base, il suffit de double cliquer ou de cliquer droit sur la ligne où se trouve cet article pour le sélectionner, la touche Entrée du clavier a la même fonction. Par défaut sa quantité se mettra à 1. La ligne de l’article sélectionné se grise. 

· Il est aussi possible tout simplement de saisir la quantité de l’article dans la colonne Quantité de la base en maintenant la touche Ctrl du clavier appuyée pendant la saisie.

· Il est possible de sélectionner d’autres articles dans cette base en renouvelant les opérations précédentes.

e)  Import d’une sélection d’articles dans le devis

· [image: image69.png]


Quand la sélection est terminée, il suffit de cliquer sur le bouton        pour importer les articles sélectionnés dans la minute de devis où on se trouve. 
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Remarque 1 : le bouton           permet d’importer la sélection des articles dans les minutes en remplaçant la sélection active.
Remarque 2 : si on ne souhaite pas afficher les remises dans les minutes alors que les bases d’articles en comportent, sélectionner l’onglet Données des options générales par le menu Options, Option de données… et cocher la case Importer les articles en prix nets…
Remarque 3 : l’insertion de la sélection d’articles peut également se faire par un Glisser / Déplacer vers l’endroit où on souhaite placer la sélection.

f)  Modification d’une base d’articles
[image: image71.bmp]La présentation en mode édition (bouton       ) permet de modifier la base de données sous réserve d’avoir l’autorisation en écriture sur cette base. 

Une barre de bouton plus étoffée apparaît :
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Le bouton        en mode édition permet de détruire l’article sélectionné dans la base de données. Attention, cette destruction est définitive et ne pourra pas être annulée.
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Le bouton        en mode édition permet de créer un nouvel article dans la base de données. 
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Le bouton        en mode édition permet d’optimiser la base de données quant à sa taille et de supprimer les éventuels doublons. 
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Le bouton        en mode édition permet de modifier la base de données selon la requête que l’on programme. (Voir chapitre Les modifications automatiques)

[image: image77.bmp]
Le bouton                  en mode édition permet la saisie d’un texte explicatif complémentaire, l’insertion d’un graphique, d’un schéma ou d’une image concernant l’article sélectionné.
Remarque : il n’est pas possible d’éditer ce texte complémentaire dans un devis par contre peut être inscrit dans une documentation de spécification technique.

[image: image78.bmp]
Le bouton             en mode édition permet l’insertion d’un calcul étendu concernant l’article sélectionné. Dans la présentation en mode dit normal, permet seulement la consultation. Ce calcul renvoie un prix de revient issu d’un calcul sophistiqué. Ce calcul n’est modifiable qu’à partir du mode édition, aussi il n’est pas possible de modifier le paramétrage du prix de revient si l’utilisateur n’a pas de droit en écriture sur cette base. 

Remarque : il est possible dans ce paramétrage d’intégrer des Variables globales (se référer au chapitre correspondant).

[image: image79.bmp]
g)  [image: image80.bmp]Export vers EXCEL

[image: image81.bmp]
Le bouton          permet d’exporter vers EXCEL la base de données.

Une fenêtre de dialogue apparaîtra pour sélectionner les options d’exports :

Remarque : 

L’export des bases de données vers EXCEL ne sera autorisé que pour les bases locales, les bases INTRANET, INTERNET et BÂTIPRIX ne pourront faire l’objet que d’un export partiel.

h)  Création d’une base d’articles

Il est possible de créer trois types de bases de données principaux:

· Des bases de données sans caractéristique particulière.

· Des bases de données dédiées aux marchés au bordereau (se reporter au manuel de formation correspondant).

· Des bases de données virtuelles. Ce type de base de données est très pratique car il permet de centraliser les articles les plus fréquemment utilisés de chacune des bases, en une seule base de données, tout en conservant le lien avec la base source. Les bases virtuelles se mettent à jour automatiquement lorsque les bases de données ’’mères’’ sont mises à jour.

Il existe également des bases de données à champs étendus permettant de stocker les champs libres des minutes.

· Création de la base 
[image: image82.bmp]
· Sélectionner Données, Accès aux bases… ou cliquer sur le bouton : 
· La création d’une base de données dans le répertoire sélectionné se fera par le bouton Nouveau (voir si besoin le chapitre Redéfinition d’un chemin pour accéder aux bases et devis).
· Choisir le type de base à créer puis cliquer sur le bouton Créer.

· Un fichier portant le nom Nouvelle base se crée, cet intitulé peut être modifier à tout moment.
[image: image83.png]Conditions.




· Enregistrement d’articles en base

L’enregistrement d’articles en base se fait à partir d’un devis.

· Se placer dans la minute de devis dans laquelle se trouve le ou les articles que l’on souhaite enregistrer en base. 

· Sélectionner la ou les lignes de minute successives désirées. 

· Sélectionner Données, Enregistrer article(s) en base. 

· Sélectionner la base dans laquelle on souhaite enregistrer le ou les articles (voir si besoin le chapitre Redéfinition d’un chemin pour accéder aux bases et devis). 

· Cliquer sur Valider.

i)  Les bases de données virtuelles
La particularité des bases de données virtuelles est que ce sont des bases de données de pointeurs.
Elles permettent notamment de regrouper ses articles favoris dans une seule et même base, au lieu de chercher parmi une multitude d’articles. Ce type de base de données suit la mise à jour des bases sources.

D’autres fonctionnalités viennent enrichir l’intérêt de ces bases virtuelles : il est possible de modifier certaines caractéristiques des articles de la base virtuelle (Désignation, temps unitaire, type de main d’œuvre et prix de vente unitaire forcé) et d’importer ces données ou partiellement ces données en mixant ces informations avec les données de la base source.
Il est possible par exemple d’importer toutes les informations de la base source exceptées le temps de pose et le type de main d’œuvre qui sont des informations issues de la base virtuelle.

On se sert de la liste déroulante supplémentaire en bas à droite de la base pour sélectionner ses options d’import :
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Remarque 1 : Enrichir une base virtuelle peut se faire à partir d’une minute de devis en sélectionnant bien entendu des articles qui proviennent de bases de données.

Remarque 2 : Enrichir une base virtuelle peut également se faire par un Glisser / Déplacer d’une sélection d’articles d’une base de données d’articles vers la base virtuelle, les deux bases doivent bien sûr être toutes les deux ouvertes.
j)  Mise à jour d’un article en base

Permet de mettre à jour la ou les bases en prenant les informations contenues dans la ou les minutes de devis, cette opération ne sera possible que si le profil utilisateur est autorisé à modifier les bases de données :

· Ouvrir la minute de devis dans laquelle se trouve le ou les articles à mettre à jour en base. 

· Sélectionner la ou les lignes de minute désirées. 

· Sélectionner Données, Actualiser article(s) en base.

k)  [image: image85.png]Champs



Recherche de l’origine d’un article

La fonction Données, Retrouver l’article courant dans sa base ou le bouton           permet d’ouvrir la base de données d’où est issu l’article et de le localiser dans cette base.
l)  Report d’une modification sur tout le devis

Les modifications des caractéristiques d’un article apparaissant plusieurs fois dans le même devis peuvent être reportées sur l’ensemble de ses apparitions. Pour cela sélectionner Calculs, Reporter sur tout le devis, sélectionner ce que l’on souhaite mettre à jour puis Valider.
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m)  Mise à jour d’un article par rapport à la base  

Permet de mettre à jour la ou les lignes de minute, en reprenant les informations contenues dans la ou les bases sources :

· Ouvrir la minute de devis dans laquelle se trouve le ou les articles que l’on souhaite mettre à jour. 

· Sélectionner la ou les lignes de minute désirées. 

· Sélectionner Données, Mettre à jour ligne(s).

· Après paramétrage des conditions et des champs à mettre à jour, cliquer sur Mettre à jour.
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n)  Recherche d’anomalies

En sélectionnant Calcul, Rechercher des anomalies, il est possible de rechercher selon les critères sélectionnés dans la liste, toutes les lignes de minutes ne satisfaisant pas ces critères.
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4.  Import d’articles à partir d’EXCEL

Supposons une base marché se trouvant au format MS EXCEL.
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· Se placer dans une minute de devis et sélectionner Données, Insérer une trame d’articles EXCEL puis ouvrir le fichier EXCEL contenant la base de données.
· Faire coïncider les champs Quick Devis avec les colonnes de la base de données par un double clic sur chacune des cellules de la ligne 1 (grisée) ou par le bouton Changer le nom de la colonne. 

[image: image91.bmp]
· Sélectionner les lignes que l’on souhaite importer puis cliquer sur le bouton Importer dans la minute courante.
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5.  Les bases WEB

a)  Téléchargement des bases sur Internet ou sur l’Intranet

Le téléchargement de bases de données sur Internet ou sur l’Intranet se fait en sélectionnant Données, Mise à jour des bases via le web… . Le site consulté est celui spécifié dans Données, Adresses web… .
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Le téléchargement des bases Internet s’effectue dans le répertoire ciblé dans le chemin 09, en effectuant le cas échéant un mixage avec les bases déjà présentes dans ce répertoire (mise à jour des prix, de remises sans écraser les données additionnelles telles que temps de pose, Type de fourniture, Type de main d’œuvre…)

De la même manière, le téléchargement des bases Intranet s’effectue dans le répertoire ciblé dans le chemin 10, en effectuant le cas échéant un mixage avec les bases déjà présentes dans ce répertoire (mise à jour des prix, de remises sans écraser les données additionnelles telles que temps de pose, Type de fourniture, Type de main d’œuvre…)
[image: image94.bmp]
b)  Gestion des remises
Pour gérer les remises des bases téléchargées sur le web, sélectionner Données, Gestions des remises… . Pour chaque base, renseigner la remise pour chacune des familles d’articles puis cliquer sur le bouton Enregistrer (bases Internet).

Cette opération n’est pas à faire pour les bases Intranet, en effet les tables de remises sont renseignées par le Service Achats avant la publication sur le site Intranet de la société.
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6.  Les bases de groupes d’articles

a)  Sélection d’une base de groupes

· Se positionner sur la ligne de minute qu’on souhaite renseigner.
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· Sélectionner Données, Accès aux bases… ou cliquer sur le bouton :
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Sélectionner la base désirée par un double clic ou un clic puis Valider.

Une base de groupe s’identifie par un nom de fichier en caractères gras et par une icône 
(voir si besoin le chapitre Redéfinition d’un chemin pour accéder aux bases et devis).
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b)  Présentation de l’interface

Une base de données peut potentiellement se présenter sous cinq formes différentes. 
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· Une présentation déconnectée : bouton  
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Quand la base est connectée le bouton devient        .

Le fait que la base soit en affichage déconnecté signifie que la base est iconisée et n’est plus en relation avec le fichier base de données. Le fait de reconnecter la base, la liaison avec le fichier base de données est rétablie. Ce qui s’avère très intéressant pour ne pas occuper inutilement les ressources réseaux. 

Une base de données laissée ouverte par inadvertance se déconnectera automatiquement au bout d’un certain temps (paramétrable dans Outils, Performances et sécurité… tout devis fermé).
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· Une présentation avec arborescence : bouton 
[image: image105.png]ick Devis V6 Enterprise Edi o [=] 3}
[EH Fichier Edition Organisation Calcul Format Document Données Options Outls Fenétre 2 LICENCE ENPRET =181 x|
lezr egaxDBR G HA s =RHZE6% MO A

‘%‘Ana\ v v w00~ |6 ]| BE|L#0A 4 X wE®| 8 2|6 vomenet - oo v
=8 B27  |Départs de puissance
A B c D E F G H 1 AR 4|
1
2
27 B-1.4 [Départs de puissance Forfait 1,00 1 656,78 2678144 226278 226278
28
29 B15 ‘Aupdliaires de distributions Forfait 1,00 408185 26,76962 557399 557399
30
31 B-16 Cablages Forfait 1,00 429363 2677856 5872,09] 5872,09]
32
33 817  |F &P de 700 m de cable en tranchée ml 70000 7 2579197 971 679700 n
34
35 Sous total poste : B-1| Ensemble 1,00 17 918,20 17 918,20 24 471,77] 24 471,77]
36
37 s2 |ECLAIRAGE
38
39 B-21 Enveloppe de I'armoire Forfait 1,00 190,91 26,77432] 260,72 260,72
40
a1 B22  |Arrivées et téte de filerie Forfait 100 wom| | 400,00) 400,00)
42
43 823  |Signalisation, Polarités de controles Forfai 100 57| 26773, 32717 32717
44
583 011 45 B-2.4 Départs tertiaires Forfait 1,00 286 94| 2677927 391,88 391,88
o |48
11z 47 B25  |Divers Forfait 1,00 258,99 2677335 35368 35368
c113—| 48
Cc114 B26 Etudes Forfait 1,00 95251 2677675 130083 130083
C115
Gestion des postes | Réorganisation Bordereau |Minutes | Nomenclatures | Environnement

Maj Num | INSER | 4|





· [image: image106.png][

Reporter
X

% e

[ La quanité

X Le pi untste

X La momnsie

X Le type de fouritures

X La remise

X Le cosffcient de négosiation
X Le temps untaie

X Le type de persarnel

X Le cosffcent surtemps.

Le pi de vente unitaiie

e

Atticles reconnus seulement si
le charp désignston corespond R
Te champ référence carespand X

le charp fourisseur cortespond X
le charp famille cortespond [

le champ uifsateur carrespond X

[ Terir compte de la casse.

Valder

Annuier




Une présentation dite normale : bouton   
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Une présentation dite réduite : bouton 
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(Cont 18a 1f10 200v Cf. ILc1d18617 501131 5g | Télémécanique |Un 47,990|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
Cont 18a 1f10 230v Cf. Lc1d186p7 501131 5g | Télémécanique |Un 50,380|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}

7CDM 25a1f10200v C1. Lc1d25617 501131 5g | Télémécanique |Un 65,530|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDM 25a1f10230v C1. Lc1d266p7 501131 5g | Télémécanique |Un 68,820|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDM 63a 40 24v 60hz (GcB304b6 51511 5g | Télémécanique |Un 143,980|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDM 9a1f10230v Cfer Lc1d096p7 501131 5g | Télémécanique |Un 32,530|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDM Aux 24v Cc Cferm Cad326bd 54142 5g | Télémécanique |Un 60,040|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDM aux110v5060 CF Cad326f7 54141 5g | Télémécanique |Un 34,130|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDMU53“HU\/CE Lp1d0910fd 51123 5g | Télémécanique |Un 91,160|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDMUBE‘H25\/CE Lp1d0910gd 51123 5g | Télémécanique |Un 91,160|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDMU53‘H2\/CE Lp1d0910jd 51123 5g | Télémécanique |Un 91,160|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDMU53“22U\/CE Lp1d0310md 51123 5g | Télémécanique |Un 91,160|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDMU53“24\/CE Lp1d0310bd 51123 5g | Télémécanique |Un 91,160|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDMU53“44U\/CE Lp1d0310rd 51123 5g | Télémécanique |Un 91,160|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDMUBE“4H\/CE Lp1d0310ed 51123 5g | Télémécanique |Un 91,160|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDMU53‘DHU\/CE Lp1d0301fd 51123 5g | Télémécanique |Un 94,830|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDMU53‘D‘25\/CE Lp1d0301gd 51123 5g | Télémécanique |Un 94,830|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDMUBE‘D‘2\/CE Lp1d0301jd 51123 5g | Télémécanique |Un 94,830|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDMUBE‘D24\/CE Lp1d0301hd 51123 5g | Télémécanique |Un 94,830|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDMUBE‘D4H\/CE Lp1d0301ed 51123 5g | Télémécanique |Un 94,830|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDM‘UUEZH‘U\/ Gc10020f5 51511 5g | Télémécanique |Un 261,270|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CD"”UUEZH‘U\/B[MZ Gc10020f6 51511 5g | Télémécanique |Un 261,270|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDM‘UU32H2\/5[MZ Gc10020j5 51511 5g | Télémécanique |Un 261,270|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDM‘UU32’22U 240v Gc10020m5 51511 5g | Télémécanique |Un 249,740|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDM‘UU32'24\/ (Gc10020b5 51511 5g | Télémécanique |Un 259,550|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDHHUUEZQ4H\/5[MZ (Gc10020e5 51511 5g | Télémécanique |Un 261,270|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDM‘UUE4H‘U\/ (Gc10040f5. 51511 5g | Télémécanique |Un 320,740|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDHHUUE4’22U 240v Gc10040m5 51511 5g | Télémécanique |Un 303,170|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDM‘UUE4’22U\/E[MZ Gc10040mE 51511 5g | Télémécanique |Un 303,160|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDHHUUE4'24\/ (Gc10040b5 51511 5g | Télémécanique |Un 315,390|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDHHUUE4'4H\/5[MZ (Gc10040e5 51511 5g | Télémécanique |Un 307,710|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDMHEE 48v 50hz Lc1d1166e5s5 (51131 5g | Télémécanique |Un 337,730|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDMHEEH 10 220v50 6 Lc1d1156t7 501131 5g | Télémécanique |Un 313,850|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDMH53‘HD‘UU\/SU B0 Lc1d1156k7 501131 5g | Télémécanique |Un 326,550|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDMH53‘HD‘UU\/SU B0 LcTd115k7 501131 5g | Télémécanique |Un 338,600|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDMH53‘HDHU\/5[MZ Lc1d 11565 501131 5g | Télémécanique |Un 310,670|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDMH53‘HDHU\/5[MZ Lc1d1155 501131 5g | Télémécanique |Un 337,730|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
70D"”‘53“‘D”U\/5Uh1 Lc1d 11566 501131 5g | Télémécanique |Un 310,670|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
70D"”‘53“‘D”U\/5Uh1 Lc1d1156 501131 5g | Télémécanique |Un 337,730|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDMH53‘HDHU\/DE Lc1d1156fd 501133 5g | Télémécanique |Un 320,140|EUR. 00| 10,0000} 00| 0,000}
7CDMH53‘HDHU\/DE LcTd115fd 501133 5g | Télémécanique |Un 348,550|EUR. ili] 0,0000} ili] 0,000}
ki
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Une présentation en mode édition : bouton  
La modification des bases de données ne sera permise que pour les utilisateurs autorisés.

Remarque : la protection des bases de données se fait sur les logins des utilisateurs, les autorisations en modification des bases de données peuvent être partielles (non détaillé dans ce manuel de formation général).
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Remarque : Le bouton         permet d’afficher l’arborescence.

[image: image113.bmp]L’édition de l’arborescence se fait alors par le bouton          .
c)  Recherche de groupe en base de groupes

· Il est possible de trier la base selon deux critères différents, à savoir le Libellé ou la Référence, en cliquant dans l’entête de la colonne de tri souhaitée. La colonne sélectionnée se colore.

· La recherche d’un groupe en base se fait de manière indexée dans la colonne colorée : à chaque caractère saisi, la sélection se rapproche du groupe recherché. Cette méthode est très efficace à partir du moment où l’on connaît précisément soit la description soit la référence du groupe.

· Par ailleurs, la navigation dans la base de données peut se faire par les flèches du clavier, la molette de la souris ou par l’ascenseur. Si la base de données dispose d’une arborescence, cette dernière permettra une localisation plus aisée de familles de groupes.
· A droite de la fenêtre apparaît le Liste des articles qui composent le groupe sélectionné.

· En haut à droite de la base de groupes se trouve une liste déroulante Détails qui en fonction du choix affichera ou pas le détail des caractéristiques du groupe sélectionné.
· Il est possible d’élaborer des filtres afin de ne visualiser à l’écran que les groupes correspondant à vos critères de recherche.

d)  Filtre d’une base de données
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En bas à droite de la fenêtre de la base de groupes, un bouton Filtre et une liste déroulante apparaissent :

La liste déroulante ne fait apparaître à la première utilisation qu’une possibilité Tous les groupes.
Le bouton Filtre permet de visualiser une aide concernant le paramétrage d’un filtre :
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Le filtre se rédige directement dans la zone blanche à droite du bouton Filtre et se valide par la touche Entrée.

La liste déroulante s’incrémente au fil des créations, cette liste est propre à la base et se trouve identifiée sur la machine même (dans le répertoire temporaire du login utilisateur, par exemple « chemin (base d’exemple) - 02.FLG » pour la base chemin (base d’exemple) qui se trouve dans le chemin 2).
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Remarque : La liste des filtres peut se purger en cliquant sur le bouton Purger la liste des filtres dans l’aide sur les filtres.
La recherche classique indexée évoquée précédemment fonctionne de la même manière que précédemment mais sur la liste des articles filtrée.

e)  Sélection de groupes en base de groupes
· Lorsque le groupe recherché est repéré dans la base, il suffit de double cliquer ou de cliquer droit sur la ligne où se trouve ce groupe pour le sélectionner, la touche Entrée du clavier a la même fonction. Par défaut sa quantité se mettra à 1. La ligne de l’article sélectionné se grise. 

· Il est aussi possible tout simplement de saisir la quantité du groupe dans la colonne Quantité de la base en maintenant la touche Ctrl du clavier appuyée pendant la saisie.
· Si la base n’est pas triée selon l’arborescence, il est possible de sélectionner d’autres groupes dans cette base en renouvelant les opérations précédentes.

f)  Import d’une sélection de groupes d’articles dans le devis
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Quand la sélection est terminée, il suffit de cliquer sur le bouton        pour importer les groupes sélectionnés dans la minute de devis où on se trouve. 
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Remarque 1 : le bouton           permet d’importer la sélection des groupes dans les minutes en remplaçant la sélection active.
Remarque 2 : l’insertion de la sélection de groupes d’articles peut également se faire par un Glisser / Déplacer vers l’endroit où on souhaite placer la sélection.
g)  Import d’une liste EXCEL de groupes

Permet d’importer dans une minute une liste de groupes renseignée dans une feuille EXCEL, correspondant par exemple à un relevé effectué sur un chantier.
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· Ouvrir la base de groupes, cliquer sur le bouton         puis ouvrir le fichier EXCEL contenant la liste en question.

· Faire coïncider les champs Quick Devis avec les colonnes de la base de données par un double clic sur chacune des cellules de la ligne 1 (grisée) ou par le bouton Changer le nom de la colonne. 
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· Sélectionner les lignes que l’on souhaite importer puis cliquer sur le bouton Importer les groupes sélectionnés.
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· La sélection se fait dans la base de données de groupes conformément aux données présentes dans le fichier EXCEL.
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h)  Options d’import du groupe

Important : les articles contenus dans un groupe sont recensés par un N° de chemin d’accès à la base d’articles dont ils sont issus. Il est donc nécessaire que ce N° de chemin soit défini comme contenant la base d’articles en question.

Les options d’import peuvent être personnalisées dans l’onglet Données des options générales par le menu Options, Option de données… .
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Le fait de cocher Insérer le titre du groupe dans les minutes permet d’activer le Surligner les groupes importés (grouper à l’impression). Ce qui permet, lorsque l’on montre le détail des minutes au client, de voir ce que contient le groupe sans que le client, lui, ne voit quoique ce soit du contenu, on ne montre au client que ce que l’on souhaite lui montrer.

Cette fonction peut être générée automatiquement par l’utilisation des groupes d’articles, elle peut aussi être volontaire en agissant directement dans les minutes : 

· Sélectionner les lignes que l’on souhaite grouper, 

· Sélectionner Edition, Grouper à l’impression (F6).

Un attribut de couleur s’affectera aux lignes de minutes, seule la première ligne apparaîtra lors de l’édition détaillée pour le client, cette ligne sera affectée du montant global des lignes groupées.

En affichage Minutes, on a la fonctionnalité Fenêtre, Masquer/Afficher le détail des groupes :
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le bouton         enfoncé permet de présenter dans l’affichage de travail les minutes telles qu’elles seront présentées au client :
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[image: image127.bmp]
le bouton         non enfoncé permet de présenter l’affichage de travail avec le maximum de détail pour un usage interne :
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Le changement de quantité globale d’un ensemble d’articles ’’groupés à l’impression’’ posera la question ci-contre à laquelle il faut répondre par l’affirmative, sauf quand on souhaite présenter un même prix mais de manière différente (2 x 500 plutôt que 1 x 1000)

i)  Modification d’une base de groupes d’articles
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La présentation en mode édition (bouton       ) permet de modifier la base de données sous réserve d’avoir l’autorisation en écriture sur cette base. 

Une barre de boutons plus étoffée apparaît :

[image: image131.png]



[image: image132.bmp]
Le bouton        en mode édition permet de détruire le groupe sélectionné dans la base de données. Attention, cette destruction est définitive et ne pourra pas être annulée.
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Le bouton        en mode édition permet de détruire l’article sélectionné dans la liste des articles composant le groupe sélectionné. Attention, cette destruction est définitive et ne pourra pas être annulée.

[image: image134.png]jocuments'en Cour

standard.dvz]

=lolx|

Fichier Edition Calcul Document Données Opfions Outls Fenétre 2 LICENCE ENPRET =181 x|
|hsaE8s% 8Bk sbBR-M=EZ0% MO @A
“ﬁ v & Enviomementsed v
=5 = Prix Total Temps | Montant N -
=SA I 'I‘:g:: Libellé Unité | Qté | unitaire Tyggde fourniture J:’I;':I’; TV,';IeOde fotal total MO en c::;ﬁ’;“'
fourniture en EUR (heures)  EUR
D [Chemins de cables ens |1 131948 11206 221859 353,15
0001 | Cablofil 50x54GC Ens 35
0002 |Cf54/050bs ge (g 3m.) Meétre 35 8,87|03 - Cébles 133,70 0,5840|01 - Chantier 20 44] 40471 544 41
0003 |Cont.ecl ce25gc Unité 23,3333 059|03 - Cébles 6,20] 6,20]
0004 |Ecl.ed 275 gc Unité 23,3333 346|03 - Cébles 36,33 36,33
0005 |Vis tree Bx20ez Unité 23,3333 0,17|03 - Cébles 179 179
0006 |Ecrou eec 6 ez Unité 23,3333 0,14|03 - Cébles 147 147
0007 | Cablofil 100x54GC Ens 50
0008 |Cf54/100bs ge (g 3m.) Meétre 50 12,06(03 - Cables 271,35 0,6570|01 - Chantier 32,85 650 43| 92178
0009 |Cont.ecl ce25gc. Unité 33,3333 059|03 - Cébles 8,85 8,85
0010 |Ecl.ed 275 gc. Unité 33,3333 346|03 - Cébles 51.90] 51.90]
0011 |Vis tree Bx20ez Unité 33,3333 0,17|03 - Cébles 2585 2585
0012 |Ecrou eec 6 ez Unité 33,3333 0,14|03 - Cébles 2,10] 2,10]
0013 |Cablofil 150x54GC Ens 10
0014 |Cf54/150bs ge (g 3m.) Meétre 10 14,70(03 - Cables 66,15 0,7300|01 - Chantier 7.30] 144 54 210,69
0015 |Cont.ecl ce25gc. Unité 10 059|03 - Cébles 266 266
0016 |Cont.ecl ce30gc. Unité |3,33333 076|03 - Cébles 114 114
0017 |Ecl.ed 275 gc. Unité | 6,66667 346|03 - Cébles 10,38 10,38
0018 |Vis tree Bx20ez Unité 10 0,17|03 - Cébles 077] 077]
0019 |Ecrou eec 6 ez Unité 10 0,14|03 - Cébles 0,63 0,63
0020 | Cablofil 200x54GC Ens 25
0021 |Cf54/200bs ge (g 3m.) Meétre 25 16,79(03 - Cables 188,89 0,8030|01 - Chantier 20,08 397 49| 586,37
0022 |Cont.ecl ce25gc Unité 33,3333 059|03 - Cébles 8,85 885 v|
0023 |Cont.ecl ce30gc Unité | 16,6667 076|03 - Cébles 5.70] 570(~]
0024 |Ecl.ed 275 gc. Unité | 16,6667 346|03 - Cébles 25 95 2535:‘
KN} 0w
Gestion des postes | Réorganisation | Bordereau  Minutes [Nomenclatures | Environnement
Maj Num INSER 4





Le bouton        en mode édition permet de retrouver l’article sélectionné dans sa base de données d’origine en ouvrant cette base.

[image: image135.bmp]
Le bouton        en mode édition permet de créer un nouveau groupe dans la base de données. L’intégration d’articles dans ce groupe se fait par Glisser / Déplacer d’une sélection d’un ou de plusieurs articles effectuée directement dans les bases d’articles. Il est possible de choisir si on importe ou pas le temps de pose des articles en inscrivant OUI ou NON dans la colonne Importer MO (Liste des articles composant le groupe sélectionné).
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Le bouton        en mode édition permet d’optimiser la base de données quant à sa taille et de supprimer les éventuels doublons. 
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Le bouton          permet de vérifier la validité des groupes, c’est-à-dire de vérifier que tous les articles peuvent être retrouvés dans leurs bases respectives.

[image: image138.bmp]
Le bouton         en mode édition permet d’exporter vers EXCEL la configuration du groupe sélectionné.
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Création d’une base de groupes

· Création de la base
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Sélectionner Données, Accès aux bases… ou cliquer sur le bouton : 
· La création d’une base de données dans le répertoire sélectionné se fera par le bouton Nouveau (voir si besoin le chapitre Redéfinition d’un chemin pour accéder aux bases et devis).

· Choisir le type de base à créer puis cliquer sur le bouton Créer.

· Un fichier portant le nom Nouvelle base se crée, cet intitulé peut être modifier à tout moment.

· Enregistrement de groupes en base

L’enregistrement de groupes en base se fait à partir d’un devis (les autorisations en modification de la base de groupes étant satisfaites pour le profil utilisateur en cours).

· Ouvrir la minute de devis dans laquelle se trouve le groupe d’articles que l’on souhaite enregistrer en base. Ces articles doivent impérativement provenir de bases d’articles.

· Sélectionner les lignes de minute successives désirées. 

· Sélectionner Données, Enregistrer un groupe. 

· Sélectionner la base dans laquelle on souhaite enregistrer le groupe d’articles. 

· Cliquer sur Valider.

[image: image141.bmp]
· Renseigner le nom que l’on souhaite attribuer au groupe, sa référence, son unité puis cliquer sur Ok.

k)  Paramétrage des groupes d’articles

· Le paramétrage du quantitatif des articles contenus dans les groupes est fixe en règle générale, l’import de ce type de groupes est quantitativement linéaire selon le paramétrage des articles qu’il contient. 

· Le paramétrage des articles peut aussi être issu de calculs, autorisant ainsi l’import non linéaire des quantités des articles contenus dans le groupe (cf. exemple ci-dessous).
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Pour définir un paramétrage d’un groupe par le calcul, il faut être autorisé à modifier les bases de données, passer alors en mode édition et cliquer sur le bouton         . A ce moment on se retrouve dans un tableur type Excel dans lequel il reste à définir le paramétrage. 
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Pour revenir au paramétrage de base du groupe, il suffit de cliquer sur         .

Remarque : Il est possible dans le paramétrage des groupes d’intégrer des Variables globales (se référer au chapitre correspondant).

On obtient par exemple…

Les quantitatifs de dalles, d’éclisses et de supports sont fonctions de cinq paramètres, à savoir le nombre d’éclisses placées à chaque raccord, la longueur d’une dalle, le lot minimum d’éclisses, le lot minimum de consoles et enfin la distance entre deux consoles.
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7.  Redéfinition d’un chemin pour accéder aux bases et devis

Il est souvent nécessaire de changer le chemin pour accéder aux diverses bases et devis dont on a besoin :

· Lors de l’accès aux bases de données, quand le répertoire sélectionné ne convient pas, cliquer sur Chemin…. 

· Dix chemins différents sont proposés, il suffit de sélectionner celui qui convient et de Valider.
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· Si aucun ne convient, il est possible de redéfinir un chemin en cliquant sur Redéfinir le chemin. 

Pour des raisons de mise à jour des bases, les bases issues d’Internet doivent figurer dans le répertoire ciblé dans le chemin 09 et les bases issues d’un Intranet doivent figurer dans le répertoire ciblé dans le chemin 10.

[image: image148.bmp]
· Ouvrir alors le répertoire qui convient dans l’arborescence puis Valider. 

8.  Copie de lignes de minutes à partir d’autres devis

L’ouverture de plusieurs devis simultanément permet d’effectuer des Copier, Coller de lignes de minutes entre devis directement à l’écran.

Remarque : l’ensemble des données contenues dans les minutes copiées sont celles du devis source, aussi il convient de faire une mise à jour par rapport aux bases. Se reporter pour cela au chapitre Mise à jour d’un article par rapport à la base.

9.  Copie de branches de devis à partir d’autres devis / Actualisation globale de devis
L’ouverture de plusieurs devis simultanément permet d’effectuer des Copier, Coller de branches de devis entre devis directement à l’écran.

· Sélectionner le poste du devis source que l’on souhaite copier en cliquant sur l’icône du poste dans l’arborescence, ou quelque part dans la ligne du poste si on se trouve en affichage Gestionnaire des postes, puis sélectionner Organisation, Copier un poste ou une branche.

· Se placer dans le devis cible à l’endroit où l’on souhaite coller le poste.

· Sélectionner Organisation, Coller un poste ou une branche et choisir à quel niveau d’arborescence on souhaite le faire.
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Remarque 1 : la même démarche peut être effectuée en utilisant le bouton droit de la souris ou la barre de boutons.

Remarque 2 : l’ensemble des données contenues dans les minutes des postes copiés sont celles du devis source, aussi il convient de faire une mise à jour par rapport aux bases (à partir de l’onglet Bordereau ou de l’onglet Gestion des postes) :

· Sélectionner Données, Actualiser tout le devis ….

· Sélectionner les bases dont on souhaite tenir compte pour les mises à jour en utilisant les boutons
· Ajouter >>, 

· << Retirer,

· Ajouter toutes les bases locales >>,

· Ajouter toutes les bases Internet >>,

· Ajouter toutes les bases Intranet >>,

· << Retirer tout.

· Sélectionner de même les champs qu’on souhaite mettre à jour ainsi que les conditions à prendre en compte pour les effectuer (1). A noter que deux articles sont considérés comme identiques s’ils ont même désignation, référence, famille, fabricant, champ utilisateur. Cependant il est possible de les comparer sur un nombre de critères inférieur, en cochant ou décochant les cases correspondantes.
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(1)
· Cliquer sur le bouton Actualiser.
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C.  OPÉRATIONS SUR LES DÉBOURSÉS

1.  L’onglet Nomenclature

Cette fonction permet de faire un récapitulatif de l’ensemble des minutes du devis et autorise ainsi des tris selon différents critères. C’est un onglet extrêmement intéressant pour optimiser son devis, les nomenclatures sont en effet modifiables avec un report en temps réel sur le contenu des minutes.
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Deux listes déroulantes permettent d’effectuer un tri des articles selon une ou deux clés de classement :
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La présentation des colonnes est personnalisable par le bouton           de la même manière que ce qui se fait dans les minutes (se référer au chapitre MINUTES)
[image: image156.png][Actualiser le devis

Bases disponibles (iocales et WEE) Metire & jour les artcles issus des bases suivantes
N* chemin + nom de base [ Plusrécent N* chemin + nom de base Plus récent

5 09-Klewe gdb janvier 2007 5 09-Legrand.gdb janvier 2007
B 09- Kiieg & Zivy.qdb uillet 2006 ——— | B o3-Telemecanique.qdb awril 2007
5 09- Laho Equipement qdb janvier 2007
5 09 - L'ebenaid. gdb mars 2007 Ajguter toutes les
8 09- Legris.qob actabre 2006 I et 5
5 09-Lehon Sae gdb janvier 2005
5 09-Lemercier gdb février 2006 Ajoutertoutes les
5 09- Leroy Sommer.gdb janvier 2007 bases Intemet>>
5 09- Ligarex gdb janvier 2007 PR———— |
5 09-Loxam gdb janvier 2007
B 09-Liigoh septembre 2005 __| | Ajoutertoutes les
5 09 - Lumiance qdb janvier 2007 bases Intranet >>
5 09- Luminoxqdb février 2007
5 09-Mae De Cahors gdb awvril 2007 << Retirer tout
gﬂﬂrMamu Hellix gdb janvier 2006

03- Maltep.ql fevrier 2007
09 -Maréchal.qohs janvier 2007 octalsey
5 09- Mavil. gdb mars 2007
09 - Mazda Lampes.qdb octabre 2006 v Annuler
Metire & jour les champs
X Prixunitaire et monnaie I~ Type de fournitres [~ Temps unitaire ¥ Le PV force
X Remise [~ Type de main dosuvre X Unite
I Le tableau de calcul [ Le document Ward I Les champs étendus [ Le commentaire

N . N REMARQUE

Reconnaitre les articles lorsque Metire 6galement a jour

recann;

% Le libellé estidentique

% La référence estidenticue

% Lafarille estidentioue

% Le fabricant estidentioue

% Le champ utiisateur estidenticue

Pour les bases issues du WEB. les

articles sont considérés comme
identiques dés lors que le champ
*Référence’ correspond.

a0 0

Seule la base la plus récente dans le
chemin est affichée.




Le bouton         permet de n’afficher que les lignes valorisées en Prix de Revient. Les lignes de commentaires, les lignes non chiffrées ni en Fourniture ni en Main d’œuvre, même si elles ont un Prix de Vente unitaire forcé, ne sont alors pas recensées. Ne s’affichent que la liste du matériel entrant réellement dans le Prix de Revient.
Les nomenclatures sont modifiables avec report immédiat des valeurs dans les minutes sans oubli.

[image: image157.bmp]
Le bouton         permet de reporter les modifications effectuées sur un article sur toutes les autres apparitions de ce même article.
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La liste déroulante ci-contre permet de Grouper les lignes identiques en une seule ligne laissant apparaître le quantitatif global (voir capture d’écran ci-dessous). Lignes non groupées permet de redissocier les articles en introduisant un sous total quand nécessaire (voir capture d’écran ci-dessus).
[image: image159.bmp]
[image: image160.png]]

\?/ La base ne comparte aucune arbarescence.

Désivez-vous en créer une ?




Les articles sont modifiables excepté les quantités des articles (calculées par rapport aux quantitatifs Bordereau), pour rendre accessibles la modification du quantitatif des articles il faut enfoncer le bouton        
Cependant, ne pas oublier que dans ce cas les quantitatifs bordereau ne sont plus pris en compte, seuls les quantités des articles apparaissent comme si l’on se trouvait en affichage Minutes.
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Remarque : les nomenclatures peuvent être réalisées sur le devis complet mais aussi sur une portion de devis, pour cela il suffit de sélectionner le menu                                                    et de sélectionner le poste souhaité.
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Remarque : les nomenclatures peuvent être exportées en un clic vers MS EXCEL par le bouton 
2.  Les nomenclatures multi devis
Cette fonction permet de faire un récapitulatif de l’ensemble des minutes de plusieurs devis simultanément et autorise des tris selon différents critères.

· Sélectionner Données, Tri et nomenclatures sur devis multiples… .
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· Sélectionner les devis souhaités par le bouton Ajouter Sélection… ;
· Cliquer sur le bouton Nomenclatures… .
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Un tri selon huit critères est proposé en fonction de ce que l’on souhaite contrôler.
· Cliquer sur le bouton Grouper par … à gauche de la barre de boutons afin de regrouper les articles récurrents sur une seule ligne synthèse.
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· Cliquer sur le bouton Imprimer.
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3.  Les statistiques
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Cette fonction permet de faire un récapitulatif par Type de fournitures et par Type de main d’œuvre pour le poste sélectionné. Le tableau récapitulatif obtenu est directement exportable vers EXCEL par un clic sur Export Ms Excel.
D.  MODE TOTAL

Quick Devis dispose deux modes de chiffrage : le mode unitaire (mode par défaut) et le mode total.

Le mode total permet d’effectuer un chiffrage global d’un poste, Quick Devis se chargeant de calculer le PR Unitaire du poste (dans l’exemple suivant, en mode unitaire, on aurait 700 x 700 …).
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La cellule jaune représentant la minute en affichage Bordereau ou Gestion des postes passe de la colonne Unitaire à la colonne Total. L’opération inverse se fait de la même manière.

Il est aussi possible de transférer la cellule du poste en question directement en utilisant le bouton gauche de la souris, rendant la manipulation très visuelle.
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E.  VARIANTES ET OPTIONS

· Une variante ou option est insérée directement dans l’arborescence du devis, elle est paramétrée de la même manière que le devis dont elle dépend (paramètres du devis, environnement …). 
· [image: image173.png]FeQ|Ex|k (aEEve

v v 6 IS

BB LT A A ETEET A

E

| A1 [Colonne
A B c D J K L N o P Q R s T 1] v
1 | Colonne Colonne Colonne | Colonne
2 |Reservée Reservée Reservée| Reservée| FORMULE | FORMULE | FORMULE | FO-PV | MO-PY |FORMULE | FORMULE | FORMULE | FORMULE | FORMULE | FORMULE | FORMULE
5 5

940414243( 940414243
444546474 444546474 i (ems(p [FIFRE=C|=IF(Re="1

3 | N°poste Libellé Unité | Quantite =Us =V3 =13 849505152 849505152 =N3D3 | =03"D3 |31 lupdicl IFIABS(Q | F(ABS(PY) |=IF(R3="| =If(R3="1
535455565 535455565 Yoy |3>1,03,0)|>1P3.0),P | 13-V3T3) | 3U3,53)
758596061 | 758596061 o Q3) 3)
06364656] EIRAFAREE

4 12345,68) 12345,68| 12 345,68| 12345,679| 12345,679| 12345,679| 12345,679| 12345,679| 12345,679| 12345,679| 12345,679| 12345679

5 Totaux OUI | Totaux OUI | Totaux OUI [Totaux NON|Totats NON|Totaux NON|Totatx NON|Totaux NON|Totaux NON|Totaux NON| Totaux NON[Totaux NON|

6

7

8 Devis : 20030127 Date = 2/7/07

9

10 Fourniture| ~ Main Total |PUFO  PUMO  TOTALFO TOTALMO Xsi FO > VMO signif ? FO signif ? FO MO

1| Ref. Désignation Unité | Quantité d'oeuvre H.T. Montant MOMontant FO




Pour passer un poste ou un sous poste en option, il suffit de sélectionner le poste puis de cliquer sur le bouton          
[image: image174.bmp]
· Au niveau de l’arborescence sur l’icône du poste en option est apposé un petit ’o’ de couleur rouge. En affichage Bordereau le poste en question est rejeté à la fin du devis dans la zone OPTIONS & VARIANTES et se voit affecté d’une quantité bordereau de zéro. 

· Lors de l’édition du devis, le ou les postes considérés comme options seront rejetés à la fin du devis, après le prix de vente.
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F.  GESTION SECURISEE DES DEVIS

Tout devis fermé, sélectionner Outils, Performances et sécurité… .

Le cache étant généré, l’ouverture d’un devis sur le réseau permet de rapatrier toutes les opérations à effectuer sur ce devis en local, sans aucun accès sur le réseau, permettant ainsi d’optimiser les temps de traitement.

Par ailleurs, le fait que la mémoire cache soit activée présente l’avantage de pouvoir réaliser des restaurations de devis, sauvegardés ou pas d’ailleurs.
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· Il est possible de restaurer un devis enregistré ou non enregistré, en sélectionnant Outils, Récupérer un devis… .

· Sélectionner le fichier que l’on souhaite récupérer puis cliquer sur Restaurer le fichier.
La sécurité des devis est gérée dans trois répertoires différents, chacun avec une gestion FIFO de 20 à 99 fichiers :

· Le répertoire CacheQDV gère chaque fermeture de fichier, il correspond à l’onglet Derniers fichiers utilisés et fichiers stockés avant optimisation.

· Le répertoire RecoverQDV gère les copies des fichiers endommagés au moment de la restauration, il correspond à l’onglet Derniers fichiers avant restauration.
· Le répertoire LastSaveQDV gère les derniers enregistrements générés volontairement, il correspond à l’onglet Derniers fichiers enregistrés.
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III.  L’ONGLET D’ENVIRONNEMENT, CONSTRUCTION DU PRIX DE VENTE

A.  DESCRIPTION DES FEUILLES D’ENVIRONNEMENT

1.  Les feuilles Calcul1 et Calcul2

Les feuilles Calcul1 et Calcul2 sont deux feuilles de calcul totalement libres. Il est possible d’ajouter 18 autres feuilles par Options, Options d’environnement… et de les renommer par ce même menu.

Elles permettent notamment de déterminer le prix de vente en tenant compte les prix provenant des calculs de Quick Devis concernant le déboursé et des éléments d’environnement (Ne concerne que les modes d’évaluation Environnement seul et Environnement + Coefficients).

La seule restriction que contiennent ces feuilles est que dans la cellule C7 de la feuille Calcul1 doit figurer le prix de vente, permettant ainsi à Quick devis d’effectuer la ventilation des charges sur l’ensemble du devis.

Il est possible dans ces feuilles d’intégrer ou d’enrichir des Variables globales (se référer au chapitre correspondant).

2.  Les feuilles Personnel et Fournitures

La feuille Personnel effectue le récapitulatif par Type de main d’œuvre de l’ensemble de la main d’œuvre présente dans le déboursé, cet onglet est rafraîchi par Quick Devis.

[image: image178.bmp]
La feuille Fournitures effectue le récapitulatif par Type de fournitures de l’ensemble des fournitures présentes dans le déboursé, cet onglet est rafraîchi par Quick Devis.
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Un accès direct la négociation sur la fourniture est possible à partir de l’Environnement. Il en est de même concernant la négociation prévue pour les fabricants dans l’onglet Fabricants.

3.  Les autres feuilles

Les feuilles Fabricants, Familles, Champs Utilisateur, Monnaies, Col perso. servent essentiellement à des fins statistiques. 

La feuille Familles effectue un récapitulatif par Famille, des coûts prévus ainsi que de la répartition des heures prévues par Type de main d’œuvre.

La feuille Champs ’Utilisateur’ effectue un récapitulatif par Champ utilisateur défini, des coûts prévus ainsi que de la répartition des heures prévues par Type de main d’œuvre.

La feuille Monnaies effectue un récapitulatif des monnaies avec les montants qui leur sont à chacune associés.

18 nouveaux onglets libres peuvent être ajoutés en sélectionnant l’onglet Environnement des options générales par le menu Options, Options d’environnement… .

La feuille Fabricants effectue un récapitulatif par fabricant, des montants en prix publics, des coûts remisés et des remises consenties, des coûts remisés négociés et des négociations prévues (cette dernière colonne peut être renseignée directement dans l’Environnement en se répercutant automatiquement dans les minutes).
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La feuille Col perso. effectue un récapitulatif de l’ensemble des colonnes spéciales qui peuvent être éventuellement ajoutées au niveau des minutes (Gestion des poids et des volumes…).
4.  Chargement de la feuille d’environnement du devis de référence
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· Le fait de charger les paramètres inclue le chargement des feuilles d’environnement, cependant cette opération peut se faire directement dans l’affichage Environnement (Devis de travaux supplémentaires basé par conséquent sur la même table de coefficients que l’offre initiale).

· Sélectionner Fichier, Charger feuille complète… .

· Sélectionner le devis à partir duquel on souhaite charger la feuille d’environnement puis cliquer sur Ouvrir.

Remarque : pour que le chargement puisse se faire, il faut que le devis ouvert emploie le même mode d’évaluation des prix de vente que le devis de référence. Dans le cas contraire, un message apparaît signalant le mode d’évaluation dans lequel il faut se placer.

B.  DESCRIPTIONS DES TROIS MODES D’ENVIRONNEMENT

[image: image182.bmp]Pour sélectionner un mode d’environnement, il suffit de sélectionner dans la barre de boutons celui qui convient.

1.  Le mode Environnement seul

Le mode Environnement seul est le mode d’environnement par défaut.

Quick Devis calcule le rapport entre le prix de vente et le prix de revient déboursé sec tel qu’issu des minutes. Le prix de vente est établi en tenant compte des éléments d’environnement, c’est-à-dire tenant compte des informations consignées dans les feuilles de calcul Calcul1 et Calcul2, notamment le prix de vente désiré et rapatrié dans la cellule C7 de Calcul1. 
Il affecte ce coefficient de manière linéaire à l’ensemble des Types de main d’œuvre et des Types de fournitures, répartissant ainsi l’ensemble des charges de manière homogène.

2.  Le mode Environnement + Coefficients

Le passage en mode Environnement + Coefficients provoque l’insertion de deux colonnes supplémentaires dans les feuilles Fournitures et Personnel.

[image: image183.bmp]
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Une colonne K environ qui contient les coefficients de vente attribués à chacun des Types de fournitures et à chacun des Types de main d’œuvre.

Une deuxième colonne Ventilation de l’environnement qui permet une ventilation sur l’environnement, par défaut elle contient la valeur 100.

La pondération sur les coefficients de cette deuxième colonne s’applique en temps réel sur l’ensemble des coefficients, toujours de manière homogène et cohérente dans l’ensemble du devis, tout en maintenant fixe (à la somme des arrondis près) le prix de vente (établi en tenant compte des éléments d’environnement, c’est-à-dire tenant compte des informations consignées dans les feuilles de calcul Calcul1 et Calcul2, notamment le prix de vente désiré et rapatrié dans la cellule C7 de Calcul1).

Exemple : 29112.24 + 80039.71 # 29548.98 + 79602.98 # 109151.97
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Il est possible de figer le prix de vente d’un ou plusieurs Types de main d’œuvre ou Types de fournitures, en figeant le coefficient K environ., les cellules considérées changent de couleur. 

Les modifications dans la colonne Ventilation de l’environnement se répercuteront sur l’ensemble des coefficients de pondération excepté sur ceux qui auront été fixés, toujours en maintenant fixe le prix de vente.

Exemple : 29112.24 + 80039.71 # 29548.98 + 79602.98 # 28758.79 + 80393.16 # 109151.97
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Pour effectuer l’opération inverse, c’est-à-dire débloquer les coefficients K environ., il suffit de sélectionner les cellules en question et de presser la touche Suppr du clavier.

Attention : Après l’envoi du devis, il ne faut pas rester ni en Environnement seul ni en Environnement + Coefficients, en effet les prix annoncés lors de remise de l’offre deviennent maintenant ’’Bordereau’’. En cas de modifications sur le déboursé (quantitatives, ajout ou suppression de postes, réintégration d’option en tranche ferme …), c’est la table de coefficients calculée à la remise initiale de l’offre qui doit être utilisée, c’est-à-dire que les feuilles d’environnement Calcul1 et Calcul2 ne doivent plus être prises en compte. Il est nécessaire de rester cohérent avec la première version du devis qui a été transmise au client. Afin de conserver intacte la table des coefficients, il faut passer dans le dernier mode d’évaluation décrit ci-après. 

3.  Le mode Coefficients seuls

Le passage en mode Coefficients seuls provoque la disparition de la colonne Ventilation de l’environnement dans les feuilles Fournitures et Personnel. Le prix de vente se calcule maintenant à l’aide de la table de coefficients, la cellule C7 de Calcul1 contient maintenant la somme du prix de vente de la fourniture et du prix de vente de la main d’œuvre.
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Remarque : Dans ce mode, on a directement accès à ces coefficients. On peut ainsi pondérer à sa guise l’ensemble des Types de main d’œuvre et des Types de fournitures. C’est un mode de fonctionnement opposé aux précédents, on ne choisit pas du PV puis des coefficients mais des coefficients qui permettront de calculer le PV. 

Tout est constamment cohérent dans l’ensemble du devis.

Le fait de transiter par les modes d’évaluation précédemment évoqués permet d’aider à l’établissement de la table de coefficients, le passage en coefficients seuls à la remise de l’offre permet simplement de figer la table de coefficients précédemment calculée, comme si elle avait été calculée et saisie manuellement. 

4.  Pour Résumer …

1. Environnement seul

Détermination du PV avec la feuille d’environnement.

Ventilation linéaire des charges.

2. Environnement + coefficients

Détermination du PV avec la feuille d’environnement.

Ventilation non linéaire des charges en gardant le PV déterminé.

Passer en mode Coefficients seuls après la remise de l’offre afin de ne plus prendre en compte le lien avec la feuille d’environnement et de conserver la table de coefficients.

3. Coefficients seuls

Pas de prise en compte de la feuille d’environnement.

· Affectation de coefficients sans utilisation de feuille d’environnement.

· Conservation de la table de coefficients établie en Environnement + coefficients en ignorant désormais le lien avec la feuille d’environnement.

· Pour conserver le coefficient unique établi en Environnement seul, transiter par le mode Environnement + coefficients afin de contrôler que la ventilation de l’environnement est à 100 partout.

C.  MÉTHODES DE CALCUL

Sélectionner l’onglet Méthode des options générales par exemple par le menu Options, Options de calcul … , sélectionner le mode qui convient puis Ok. 
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Deux méthodes de calcul sont possibles :

· Le devis peut être orienté bordereau : c’est la méthode la plus rapide et la plus souple, elle est utilisée quand on ne donne pas le contenu des postes au client, c’est-à-dire quand on ne remet pas des niveaux de détails plus importants que le bordereau lui-même.

· Le devis peut être orienté minutes : cette méthode est utilisée quand il est nécessaire de communiquer le détail des minutes au client. Ce sont les minutes qui sont ’maîtresses’ des prix du bordereau, imposant d’évaluer les prix de vente ligne à ligne à chaque recalcul.

Remarques : Les arrondis se gèrent différemment selon que l’on choisit l’une ou l’autre des méthodes de calcul :
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D.  LES PRIX FORCÉS

1.  Les prix forcés dans le bordereau

Il est possible de forcer le prix d’un poste situé en extrémité d’arborescence.

· Pour le poste en question, il est possible de jouer sur deux cellules simultanément, la cellule Déboursé Unitaire ou Total et la cellule Incidence % PV.

· Il est possible par exemple de saisir une incidence 0 et un PV unitaire = PR unitaire tel qu’on a décidé qu’il soit, le contenu de la minute n’est pour autant en aucun cas modifié.

· Le prix forcé se matérialise par le fait que la police de caractère utilisée dans ces cellules forcées devient rouge gras sur fond jaune vif. 
· Il y a possibilité de compenser la différence introduite en sélectionnant l’onglet Calculs des options générales par le menu Options, Options de calcul…, puis de cocher la case Compensation automatique en cas de prix forcés dans le bordereau.
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Remarque : Attention, l’action de forcer un prix au bordereau a des conséquences, on force une valeur… (le changement de monnaie de référence ne changera pas cette valeur forcée,…)

2.  Les prix forcés dans les minutes

· Ouvrir la minute et renseigner le prix souhaité dans la colonne P.V. unit. forcé. La police de caractère le la cellule Déboursé Unitaire devient rouge pour signaler la présence d’au moins une ligne de minute dont le prix est forcé. (Le fait de forcer le prix de vente des articles est surtout réservé aux chiffrages au bordereau, de reporter au manuel de formation concernant ce mode de chiffrage particulier)

Remarque 1 : si cette colonne est masquée, sélectionner Options, Présentation des minutes puis afficher la colonne P.V. unit. forcé.
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Remarque 2 : Lors du lancement du recalcul, Quick Devis signale la présence de prix forcés dans les minutes.

Remarque 3 : Il est possible dans les options de calculs de demander une compensation automatique en cas de PV forcé.

E.  LES MODIFICATIONS AUTOMATIQUES

Les modifications automatiques sont très utiles pour étendre une opération sur l’ensemble d’un poste, d’un devis ou d’une base, et ne pas être obligé de recommencer plusieurs fois la même chose.

1.  [image: image196.bmp]Modifications dans un devis

· Sélectionner Calculs, Modifications automatiques ou cliquer sur le bouton : 
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· Programmer la requête :
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Une requête est du type SI … ALORS … . Une chaîne de caractère doit être encadrée de guillemets. Une requête se termine par un point virgule.

· Définir la portée de la requête en cliquant sur le bouton Portée. Une fenêtre avec le devis s’ouvre, sélectionner le poste sur lequel on souhaite étendre la requête puis cliquer sur Valider.

Exemple :

[image: image201.bmp]
· Cliquer sur le bouton Exécuter pour exécuter la requête.

· Un bilan de la modification est proposé récapitulant le nombre de lignes modifiées sur le nombre de lignes lues.

Remarque : il est possible d’Enregistrer les requêtes et par conséquent de Charger des requêtes préenregistrées.

[image: image202.bmp]
Remarque 1 : il est possible d’exécuter jusqu’à 21 requêtes simultanément pourvu qu’elles soient séparées par un point virgule.

Remarque 2 : il est possible depuis la version 5.12 d’annuler la dernière opération dans les minutes.

2.  Modifications dans une base

[image: image203.bmp]
· Dans la fenêtre de la base d’articles, se placer en mode édition puis sur le bouton          . Cette opération ne sera possible que si les autorisations en modification requises sont satisfaites.

· Le fonctionnement est identique à celui des modifications dans un devis à l’exception du fait que la Portée cible une ou plusieurs bases et non une portion de devis.

F.  LES VARIABLES GLOBALES
A partir du moment où il est fait référence à une donnée de manière répétitive, il devient intéressant de faire appel aux variables globales. La mise à jour des variables globales met à jour l’ensemble des champs y faisant référence, ce qui permet d’éviter les omissions.

1.  Paramétrage des variables globales.

Certaines variables globales sont définies par défaut, à savoir Nomdefichier et Chemindefichier, ainsi que les champs Famille et Fabricant (l’appel des champs Famille et Fabricant dans les feuilles de calcul Calcul1 et Calcul2 ne peut pas faire référence à des champs fixes car ces champs sont rangés dans l’ordre croissant d’apparition dans le devis).

· Pour créer une variable globale, sélectionner Outils, Variables globales.

· Saisir le nom de la variable ainsi que sa valeur et valider par Ok. Le nom de la variable se voit affecter du préfixe ENV_. 

· La modification d’une variable se fait par la même démarche en changeant la colonne Valeur (texte ou nombre).
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Remarque : il est possible de définir 100 variables globales différentes.

Il est aussi possible d’affecter la valeur d’une cellule à une variable globale :

· Se positionner sur la cellule, sélectionner Edition, Inscrire une variable.

· Sélectionner la variable puis valider par Inscrire.
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2.  Appel des variables globales.

L’appel d’une variable globale peut se faire à divers endroits :

· dans les 20 feuilles de calcul dont Calcul1 et Calcul2, 
· dans la fenêtre de calcul des articles, 
· dans la fenêtre de calcul des groupes paramétrables,

· dans la zone tableur de l’onglet Bordereau

· dans le générateur d’états

· dans les lettres d’accompagnement ou les spécifications techniques

Ces variables peuvent également alimenter une base de gestion centralisée (voir documentation correspondante).

L’appel se fait en sélectionnant Edition, Coller un nom.
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Un exemple d’utilisation de variable globale dans les bases d’articles.

La remise fabricant devient une fonction du type de client concerné.

[image: image207.bmp]
LES DIFFÉRENTES ÉDITIONS POSSIBLES

G.  LE GÉNÉRATEUR D’ÉTATS
[image: image208.bmp]Un générateur d’états est disponible en sélectionnant Fichier, Générateur d’états… ou en cliquant sur le bouton : 

Ce générateur d’états permet de sortir toutes sortes documents, conformément à ce que souhaite le client, ou ce que l’on souhaite faire ressortir comme information.
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(1) Le chargement de profils existants :




En cliquant sur le bouton           , il apparaît la liste des derniers profils utilisés, puis un bouton Afficher les profils génériques qui affiche les profils présents par défaut dans Quick Devis, puis enfin le bouton Charger un fichier profil… qui permet de sélectionner un profil parmi la liste des profils personnalisés enregistrés par l’utilisateur.

(2) Sélection du contenu à afficher :

  
Cette liste déroulante permet de sélectionner les données que l’on souhaite faire figurer sur le document et la manière de les présenter, par défaut le bordereau est affiché sans minutes, mais il peut être affiché avec les minutes, quatre autres possibilités de tri de ces minutes sont possibles concernant les marchés au bordereau.

Le dernier choix proposé consiste à sélectionner une impression détaillée des minutes à usage interne. Une barre de boutons particulière apparaît alors, permettant de sélectionner la manière dont on souhaite présenter son édition :








(3) Personnalisation des entêtes de pages :



Un clic sur le bouton            permet d’éditer l’entête de première page, dans cette fenêtre, on peut :

· Mettre en forme l’entête de première page, une troisième barre de boutons de mise en forme s’est en effet intercalée (voir capture ci-dessous).

· Sélectionner la largeur des colonnes.

· Définir les colonnes spécifiques dont on peut avoir besoin : séparer fourniture et main d’œuvre, mettre en œuvre un double affichage USD/€uros, faire apparaître le taux horaire en PV...





















(A)  Dans une colonne spéciale, la cellule en ligne 3 peut être affectée d’une formule reliant d’autres colonnes entre elles. Elle peut également accueillir des données spécifiques recueillies directement à partir du devis :


Un double clic sur cette cellule ligne 3 ou un clic sur le bouton           permet de choisir les données du devis que l’on souhaite placer dans cette colonne. 

Un clic sur le bouton             permet d’intégrer des données provenant des minutes.
Dans l’exemple précédent, un double clic sur la cellule N3 permet de voir que cette colonne contient l’ensemble de la fourniture unitaire en PV :

Remarque 1: les sauts de page sont gérés de manière automatique, cependant il est possible de capturer un saut de page et de le déplacer à souhait.
Remarque 2: la mise en forme des entêtes des pages suivantes et des pages d’options et variantes s’effectue de la même manière, des copier/coller entre entêtes sont possibles et conseillés. La préparation des colonnes spéciales ne se fait que dans l’entête de première page.
Remarque 3: L’intégration dans un devis du taux de TVA ainsi que d’éventuelles lignes de commentaires pour y placer par exemple les conditions de l’offre, se fait à partir de l’affichage Bordereau, en sélectionnant Options, Options de calculs 


ou en ajoutant des pages d’annexes par le bouton 
H.  LES ÉDITIONS PARAMETREES
Quand on lance une impression à partir du bouton d’impression classique, Quick Devis propose un certain nombre d’options d’édition.
Ce sont des états pré paramétrés dont les paramètres ne sont pas modifiables.
I.  AUTRES EDITIONS

· Il est aussi possible de se construire son propre bordereau en effectuant des Copier Coller de colonnes du bordereau à droite du bordereau lui-même. La copie de ces colonnes ne se fera qu’en valeur et en format mais les formules ne pourront pas être conservées. 


· Par contre il est possible de paramétrer des formules dans ces colonnes de droite du bordereau et un Copier Coller de ces cellules pourra tout conserver (format, formules et valeurs associées).

· Il est aussi possible de paramétrer de nouvelles colonnes, par exemple aller chercher les prix de revient d’un certain Type de fourniture, ou les temps en heures pour un Type de main d’œuvre en particulier… Le fonctionnement est similaire aux colonnes spéciales du générateur d’états.
· Cliquer avec le bouton droit de la souris sur l’entête d’une colonne située à droite du bordereau :

· Faire son choix parmi les sept critères qu’il est possible d’afficher puis le ou les paramètres à prendre en compte en utilisant le bouton :


Remarques : il est possible de sélectionner une zone d’impression à n’importe quel endroit du bordereau, sélectionner alors Fichier, Zone d’impression, puis Fichier, Imprimer : parmi les différents critères d’impression qui vous sont proposés, sélectionner Bordereau selon zone d’impression active. 

J.  LES EXPORTS 

Le symbole EXCEL, synonyme d’export, est présent dans tous les affichages significatifs. Il permet de retranscrire les données présentes à l’écran à l’identique sous Ms Excel. Ce sont des exports de valeurs.

Néanmoins subsistent deux types d’exports particuliers.

1.  Exports, Suivi de chantier

Il est possible d’exporter l’intégralité du devis, tout en conservant tous les liens qui sont présents dans le devis (sous réserve d’accès à ce module). 

Dans l’export du devis sont aussi prises en considération les différentes colonnes qui ont été ajoutées à droite du bordereau. 

Cet export peut servir directement à l’élaboration de situation.

· La démarche est la suivante : à partir de l’affichage Bordereau sélectionner Outils, Fonctions de suivi de chantier, puis Exports, suivi de chantier… ou le bouton       .
· Selon la forme du bordereau que l’on souhaite exporter, sélectionner          ou           (Bordereau sans ou avec minutes).

· Selon que l’on veuille afficher ou pas le suivi de chantier, sélectionner         . 

· Quand la forme du devis revêt celle que l’on souhaite exporter, il suffit de cliquer sur le bouton           .

2.  Export de l’environnement

· De la même manière que l’on a exporté le bordereau, il est aussi possible d’exporter l’environnement.

· Se placer en affichage Environnement, puis sélectionner Fichier, Export Ms Excel… .

· On se trouve là aussi devant un fichier complètement séparé de Quick Devis, sur lequel il est possible d’effectuer tous les traitements désirés, tout en sachant que les liens entre les cellules ont été conservés.

· Le ré-import de l’environnement est aussi possible, cependant il est réservé à des utilisateurs avertis.


IV.  FONCTIONS NON DEVELOPPEES DANS CE MANUEL

A.  Conversion Tableur

Ce module permet de convertir des fichiers EXCEL vers Quick Devis de façon bidirectionnelle.

Il est possible de récupérer des devis chiffrés avec d’autres logiciels dont une extraction a été réalisée sur EXCEL.

B.  La fonction SCRIBE

Cette fonction permet de faire scanner au format Quick Devis des documents papiers, cette fonction est bidirectionnelle.

C.  Gestion des devis

Ce module permet de centraliser dans un fichier les données de synthèse de chaque devis ainsi que les données générales relatives au client, afin d’en effectuer diverses analyses, d’éditer des factures, de remplir des documents annexes sous Quick Devis, sous EXCEL ou sous WORD.

D.  Lettres d’accompagnement

Cette fonction permet de générer des documents au format WORD en récupérant les données de gestion ainsi que les variables globales des devis.

E.  Spécifications Techniques sous WORD

Cette fonction permet de générer un document complet au format WORD (Page de garde, sommaire, contenu détaillé ou pas des devis, lettre commerciale, conditions générales de ventes) en s’appuyant sur un modèle de document.

F.  Conversion en base de données

Ce module permet de convertir tout format connu de fichier. Il permet de traiter rapidement l’intégration de bases de données EXCEL au format Quick Devis, il permet également de créer des bases de groupes à partir de fichiers EXCEL.

G.  Marchés au bordereau

De nombreuses fonctions sont associées à ce mode de chiffrage, ces fonctions ont pour objectif de rendre un devis à son client en respectant ses exigences aussi complexes qu’elles puissent être, et dans un même temps d’établir un chiffrage traditionnel en prix de revient afin de maîtriser les coûts, d’extraire des listes de matériel, de remplir de feuilles de vente, d’identifier par des éditions comparatives les « bons » des « mauvais » prix.

H.  Editions libres de type Tableur

Ce sont des fonctions particulières dans le générateur d’états qui servent à sortir des devis sous une forme qui n’a rien  à voir avec la manière dont il a été construit.

I.  Exports EXCEL via macro

Ce sont des fonctions qui permettent d’extraire des données de Quick Devis vers EXCEL via traitement macro VBA d’EXCEL.

J.  Transformation de devis en situation

Ce sont des fonctions qui permettent de saisir des avancements quantitatifs ou au pourcentage, qui peuvent déboucher sur des états de facturation, elles permettent d’identifier les dérivent éventuelles au cours de la réalisation par le remplissage interactif des feuilles de vente, elle permettent de mesurer le reste à faire…

K.  Facturation

Ce sont des fonctions liées au module de gestion des devis, elles permettent de renseigner des documents EXCEL avec les données de gestion qui elles même viennent des devis.

V.  AIDE MEMOIRE

Affichages 


G : Gestionnaire des postes

B : Bordereau

	Actions
	Affichage(s)
	Opérations
	Pages

	Création de postes

	G ou B
	Organisation, Nouveau poste ou  [image: image3.png]



	2

	Création de sous-postes

	G ou B
	Organisation, Nouveau sous-poste ou  [image: image4.png]



	2

	Destruction de postes

	G ou B
	Organisation, Détruire poste ou branche ou  [image: image5.png]



	2

	Renumérotation de devis



	G ou B
	Organisation, Renuméroter tous les postes
	4

	Affectation de polices

	B
	Format, Appliquer des polices
	4

	Manipulations de postes

	G ou B


	Organisation, Couper, Copier ou Coller un poste ou une branche ou [image: image6.png]R




	38

	Sélection monnaie de référence 

	E
	Environnement, onglet Monnaie 
	8

	Définition des Types de Fourniture

	E
	Environnement, onglet Fournitures
	9

	Définition des Taux Horaires

	E
	Environnement, onglet Personnel
	10

	Affichage TVA,  Zone de commentaires

	B
	Options, Options de calcul … 
	67

	Présentation des colonnes

	M, N
	
Options, Présentation des minutes ou 
	7

	Import d’articles


	M
	Données, Accès aux bases ou Ctrl+A ou 
	11

	Mise à jour articles

	M
	Données, Mettre à jour ligne(s) ou Ctrl+J
	20

	Actualisation de base

	M
	Données, Actualiser article(s) en base ou Ctrl+T
	19

	Report sur tout le devis

	M
	Calcul, Reporter sur tout le devis ou Ctrl+K
	20

	Actualisation du devis

	G ou B
	Données, Actualiser tout le devis
	39

	Recherche des anomalies

	G, B ou M
	Calcul, Rechercher des anomalies
	21

	Actions
	Affichage(s)
	Opérations
	Pages

	Import d’une trame EXCEL
	M
	Données, Insérer une trame d’article EXCEL
	21

	Création base d’articles

	G, B ou M
	Données, Accès aux bases… puis Nouveau
	18

	Téléchargement ou mises à jour des bases Internet ou Intranet

	G, B ou M
	Données, Mise à jour des bases via le web 
	23

	Téléchargement des tables de remises pour les bases Internet

	G, B ou M
	Données, Gestion des remises …
	24

	Enregistrement d’articles en base

	M
	Données, Enregistrer article(s) en base ou Ctrl+E
	18

	Import de groupes d’articles

	M
	Données, Accès aux bases ou Ctrl+A ou
	25

	Création base de groupes

	G, B ou M
	Données, Accès aux bases… puis Nouveau
	34

	Enregistrement de groupes d’articles

	M ou dans la base 
	Données, Enregistrer un groupe ou Ctrl+H
	35

	Modifications Automatiques d’un devis

	G, B, M ou E
	Calcul, Modifications Automatiques ou cliquer sur le bouton : [image: image7.png]



	58

	Modifications Automatiques de base(s) de données

	G, B ou M
	Se placer dans la base, passer en mode édition puis cliquer sur le bouton : [image: image8.png]



	60

	Paramétrage des options d’import

	G, B, M ou E
	Options, Options de données…
	32

	Création d’un groupe paramétrable
	G, B ou M
	
Se placer dans la base de groupe, cliquer sur 
	35

	Statistiques

	G, B ou M


	Cliquer sur le bouton :          après s’être positionné sur le poste 
	45

	Nomenclatures sur devis multiples

	G, B, M ou E
	Données, Tris et nomenclatures sur devis multiples…
	43

	Passage en mode Total ou Unitaire

	G ou B
	Faire glisser la cellule dont le changement de mode calcul est souhaité ou cliquer sur  [image: image9.png]



	45

	Passage d’un poste en Options ou Variantes

	G ou B
	Cliquer sur [image: image10.png]



	46


	Actions
	Affichage(s)
	Opérations
	Pages

	Méthodes de calcul du bordereau

	G, B, M ou E
	Onglet Méthode dans Options, options de calculs
	55

	Paramètres des nouveaux devis

	G, B, M ou E
	Outils, Paramètres des nouveaux devis 
	5

	Chargement des paramètres d’un devis de référence

	G, B, M ou E
	Outils, Charger paramètres
	5

	Chargement des feuilles d’environnement à partir de l’Environnement

	E
	Fichier, Charger feuille complète
	51

	Accès au générateur d’états

	G, B, M ou E
	Fichier, Générateur d’états ou  [image: image11.png]



	63

	Groupement d’articles pour l’impression détaillée des minutes selon configuration désirée

	M
	Edition, Grouper à l’impression (F6)
	32

	Accès aux exports et suivi de chantier ou situation à l’avancement

	G ou B
	Outils, Fonctions de suivi de chantier puis Exports et Suivi de chantier
	69

	Activation de la mémoire cache

	Tout devis fermé
	Outils, Performance et sécurité
	47

	Récupération de devis

	G, B, M ou E
	Outils, Récupérer un devis
	48

	Compresser ou décompresser un devis


	Tout devis fermé
	Outils, Outil de compression 
	


LES RACOURCIS CLAVIERS

	Créer une ligne de minute 
	Ctrl+(

	Nouveau Devis : 
	Ctrl+N

	Ouvrir Devis : 
	Ctrl+O

	Enregistrer : 
	Ctrl+S

	Imprimer : 
	Ctrl+P

	Couper un poste ou une branche : 
	Shift+F10

	Copier un poste ou une branche : 
	Shift+F11

	Coller un poste ou une branche : 
	Shift+F12

	Nouveau poste : 
	Shift+F4

	Nouveau sous-poste : 
	Shift+F5

	Détruire poste ou branche : 
	Shift+F6

	Rechercher : 
	Ctrl+F

	Coefficients bordereau : 
	Ctrl+F2

	Aide : Manuel utilisateur
	F1

	Couper : 
	Ctrl+X

	Copier : 
	Ctrl+C

	Coller : 
	Ctrl+V

	Effacer : 
	Del

	Insérer ligne(s) ou colonne(s) : 
	Shift+F1

	Détruire ligne(s) ou colonne(s) : 
	Shift+F2

	Détruire ligne(s) : 
	Ctrl+D

	Recopier vers le bas : 
	Ctrl+B

	Glossaire : 
	F11

	Première ligne du bordereau : 
	Ctrl+Y

	Grouper à l’impression : 
	F6

	Séparer à l’impression : 
	F7

	Recalculer : 
	F5

	Récapitulatifs : 
	F12

	Rechercher des anomalies : 
	Shit+F9

	Renouveler une recherche d’anomalies
	F9

	Reporter sur tout le devis : 
	Ctrl+K

	Importer article(s) : 
	Ctrl+A

	Retrouver la ligne courante dans la base
	Ctrl+F3

	Remplace LIDIC+référence par article complet
	Ctrl+W

	Enregistrer article(s) en base : 
	Ctrl+E

	Actualiser article(s) en base : 
	Ctrl+T

	Mettre à jour ligne(s) : 
	Ctrl+J

	Importer un groupe : 
	Ctrl+A

	Enregistrer un groupe : 
	Ctrl+H

	Annuler (dernière opération sur les minutes)
	Ctrl+Z

	Copier cellule
	Ctrl+M

	Coller cellule
	Ctrl+Q

	Insérer ligne avant le pointeur dans les minutes
	Ctrl+L

	Masquer / Afficher le détail des groupes
	F10

	Insérer ligne après le pointeur dans les minutes
	Ctrl+Shift+Down

	Reporter les valeurs (Nomenclatures)
	Ctrl+R

	Rafraîchir (Nomenclatures)
	Ctrl+F1


[image: image12.emf]


PRIX DE VENTE





Environnement seul








VENTILATION





Choix de l’affichage en ligne ou en colonne d’au maximum 10 types de fourniture ou de main d’œuvre.








BORDEREAU








Configuration de l’imprimante / Impression / Aperçu avant impression





  


   





Pour programmer une requête, on dispose :





Des cinq boutons d’opération          ,         ,          ,         ,          . 





Du bouton de ponctuation          .





Du bouton                                    contenant les arguments SI, >, <, =, ET, OU, ALORS, CONTIENT, COMMENCE_PAR et SE_TERMINE_PAR.





Du bouton                                    contenant l’intitulé de l’ensemble des colonnes se trouvant dans les minutes. 





Du bouton                                    contenant les arguments EFFACER_LIGNE, ACTUALISER_TOUT.





Dans les sous totaux, fait un rappel du N° de poste ou du libellé du poste





Générateur d’états :


- Editions internes


- Editions clients


- Listes de matériel


- Exports EXCEL …











Liste des colonnes masquées











Autres   devis








Un clic à l’intersection du trait vertical et du trait horizontal permet l’ouverture ou la fermeture des branches de l’arborescence.





Tous les articles dont la mise à jour n’a pas été possible sont répertoriés dans une liste des erreurs autorisant ainsi le traitement manuel.








Remarque : quand un poste est placé en option, la quantité bordereau de ce poste se met automatiquement à 0, si on souhaite réintégrer le poste dans le bordereau, il faut sélectionner le poste et cliquer à nouveau sur le bouton          , mais il faut aussi remettre la quantité bordereau souhaitée, par défaut ce sera 1.





Un choix de sept autres critères est proposé : sélectionner celui qui convient suivi éventuellement d’un Aperçu avant l’impression.








ENVIRONNEMENT





   Pour passer au Mode Total, sélectionner le poste cible et cliquer sur le bouton           .





EXCEL





Environnement + coefficients





Coefficients seuls





Bases de données





PRIX DE REVIENT





Liste des catégories de main d’œuvre 





SCRIBE





Trames d’articles EXCEL








Choix des colonnes affichées





€





Liste des colonnes affichées








Liste des catégories de fournitures





Retour au devis





Attributs des minutes





Personnalisation des colonnes spéciales





Chargement / Enregistrement de profils (1)





Envoi d’une copie Excel de l’affichage écran via le système de messagerie





Export vers WORD / EXCEL / EXCEL via macro





Sélection du contenu à afficher (2)





Gestion de l’archivage informatique des états :


Appareil photo / Album photos / Affectation des données actuelles du devis à la photo





Affiche ou masque le montant TVA TTC





   Loupes zoom + ou -





Personnalisation des entêtes de pages :


Entête de première page / Entête des pages suivantes / Entête de pages d’options et variantes / pages d’annexe (3)





Sélection de l’arborescence à imprimer





Gestion des sauts de pages :


Insertion saut de page / Suppression de tous les sauts de pages 





Gestion des données affichées quand les minutes sont détaillées :


Affectation des références articles devant les articles (Marchés au bordereau) / Masquage des prix de détail / Grouper, séparer les ensembles groupés à l’impression / Affiche ou masque le quadrillage





Masquage / affichage des colonnes





Gestion des sommes en lettres





Gestion des arrondis





Boutons communs avec la barre de bouton générale du générateur d’états





Bouton permettant de faire apparaître ou pas le texte complet du bordereau.








Sélection de l’affichage des colonnes dans les minutes au niveau du générateur d’états (Fonctionnement identique au bouton � HYPERLINK  \l "_LES_MINUTES" ��présentation des minutes� dans les minutes)





Bouton permettant de grouper ou de séparer les ensembles au préalable groupés à l’impression dans les minutes








Bouton permettant d’importer un graphique, un logo : cet import est direct pour les fichiers au format WMF mais doit passer par un tampon de copie Word ou Excel pour les autres formats.





Boutons communs avec l’environnement MS Office





Bouton permettant de coller une variable de gestion ou variable globale (nom de société, adresse, N° de devis…)


Attention ! Les champs de gestion ne se renseigneront que si le devis est déclaré en base de gestion.





Ajout / Suppression de lignes dans l’entête de page





Permet d’afficher la totalité des colonnes que peut contenir le générateur d’états.





Ajout ou suppression de colonne spéciale.





Permet d’affecter des données spécifiques à la colonne (ligne 3) (A)





Permet de choisir de la mise en forme de la colonne (ligne 4), un double clic dans la cellule donne le même résultat.





Permet d’affecter ou pas les sous totaux dans la colonne (ligne 5), un double clic dans la cellule donne le même résultat.





M : Minutes


E : Environnement








N : Nomenclature








Cocher les paramètres que l’on souhaite charger à partir du devis de référence.





Cliquer sur la bande blanche A partir du devis : et sélectionner le devis à partir duquel on souhaite charger les paramètres.











Cliquer sur Charger.
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